Hrvatska komora ovlastenih inzenjera geodezije

Na temelju ¢lanka 21. stavka 1. tocke 9. Statuta Hrvatske komore ovlastenih inzenjera geodezije
("Narodne novine” broj 109/18) 1 ¢lanka 15. tocke 5. Pravilnika o stru¢nom usavrSavanju osoba
koje obavljaju stru¢ne geodetske poslove KLASA: 003-01/19-01/3, URBROJ: 507-01-19-3, od
25. travnja 2019. godine, Upravni odbor Hrvatske komore ovlastenih inzenjera geodezije na 37.
(izvanrednoj) sjednici odrzanoj pisanim putem od 23. do 24. svibnja 2019. godine donio je

UPUTE O NACINU PROVODENJA
PROGRAMA STRUCNOG USAVRSAVANJA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Uputama o nacinu provodenju Programa stru¢nog usavrSavanja (dalje u tekstu: Upute)
utvrduje se nacin prijave te provedbeni postupci za organizaciju te medusobna prava i obaveze
Hrvatske komore ovlastenih inzenjera geodezije (dalje u tekstu: Komore) 1 drugih organizatora -
partnera na provodenju godiSnjeg programa stru¢nog usavrSavanja u smislu ¢lanka 40. stavka 2.
Zakona o obavljanju geodetske djelatnosti ("Narodne novine” broj 25/18) (dalje u tekstu:
Zakona) te ¢lanka 16. Pravilnika o stru¢nom usavrSavanju osoba koje obavljaju stru¢ne
geodetske poslove (dalje u tekstu: Pravilnik).

PARTNERSTVA
Clanak 2.

(1) Komora u provedbi godiSnjeg programa stru¢nog usavrSavanja suraduje s

(1) organizatorima, visokim ucilisStima i drugim ovlaStenim pravnim osobama koje provode
stru¢no usavrsavanje.

(2) Pretpostavka za suradnju s osobama iz stavka 1. ovoga Clanka je komplementarnost

(2) sadrzaja 1 strucne razine predloZenih programa stru¢nog usavrSavanja s potrebama
polaznika.

(3) Postupak utvrdivanja komplementarnosti sadrzaja 1 strune razine programa strucnog

(3) usavrSavanja iz stavka 2. ovoga ¢lanka, provodi Odbor za stru¢no usavrSavanje (dalje u
tekstu: Odbor).

(4) Odluku o visini kotizacije 1 materijalnim troSkovima: naknadama, troSkovima rada Odbora i
tajniStva te ostalim materijalnim troskovima vezanim uz provedbu aktivnosti koje provodi
Komora u okviru godiSnjeg programa stru¢nog usavrsavanja donosi predsjednik Komore na
prijedlog Odbora.

(5) Organizatori aktivnosti koji su uklju¢eni u godi$nji program stru¢nog usavr$avanja
visinu kotizacije 1 druge troSkove odreduju samostalno, a sa Komorom sklapaju poseban
ugovor kojim se reguliraju medusobna prava, obveze i materijalni troskovi.



(6) Materijalni troSak, za organizatore aktivnosti iz stavka 5. ovoga clanka, obracunava se u
(6) iznosu utvrdenom op¢im aktom koji donosi Skupstina Komore.
(7) Iznimno, organizator aktivnosti mogu biti oslobodeni od pla¢anja materijalnih troskova uz
(7) uvjet da je strucno usavrSavanje besplatno za ¢lanove Komore.

UKLJUCIVANJE U GODISNJI PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA

Clanak 3.

(1) Prijava aktivnosti za uvrStavanje u godisnji program na poziv Komore predaje se najkasnije
do 15. listopada tekuce godine za narednu kalendarsku godinu (01.01. — 31.12.), na
propisanom obrascu za prijavu aktivnosti, OBRAZAC 1.

(2) O ukljucivanju aktivnosti u program, te nacinu provedbe aktivnosti na temelju uredno
dostavljene prijave, odlu¢uje Odbor, posebnom odlukom, najkasnije do 15. studenog tekuce
godine.

(3) Iznimno, ako Odbor ocijeni opravdanim, godiSnji program moze se nadopuniti tijekom
kalendarske godine. Zahtjev za ukljucivanju aktivnosti u program u tijeku godine potrebno
je predati najmanje 30 (trideset) dana prije odrzavanja aktivnosti.

(4) U slucaju iz stavka 3. ovog ¢lanka, Odbor donosi odluku najkasnije u roku od 15. dana od
dana predaje zahtjeva.

(5) Godisnji program stru¢nog usavrsavanja donosi se najkasnije do 01. prosinca tekuée godine
za narednu kalendarsku godinu i objavljuje se na mreznim stranicama Komore.

Clanak 4.

U provedbi aktivnosti struénog usavrSavanja organizator je duzan :

- osigurati prostorne i tehnicke uvjete, te kompletnu organizaciju, osim dijela koji je
naveden u ¢lanku 7. ovih Uputa pod obvezama Komore

- osigurati da aktivnost provodi predavac koji je prihvacen od Komore sukladno uvjetima
za predavace

- osigurati stru¢no — edukativni a ne promotivni sadrzaj aktivnosti

- prikupiti prijave polaznika

- osigurati materijale (u pisanom ili elektronskom obliku) za sve polaznike

- voditi evidencijske liste stvarno prisutnih polaznika

- u roku 7 (sedam) radna dana po zavrSetku edukacije u TajniStvo Komore dostaviti
evidencijske liste polaznika s njihovim potpisima, a koje obavezno sadrze ime i prezime
polaznika, OIB polaznika, kontakt telefon i e-mail, broj upisa polaznika u odgovarajuci
Imenik/evidenciju Komore. Elektronsku inacicu liste je potrebno dostaviti i u Excel
formatu

- po izdanom racunu (u skladu s Ugovorom) uplatiti Komori materijalne troskove.

STRUCNA I STUDIJSKA PUTOVANJA
Clanak 5.

Za stru¢no usavrSavanje koje se provodi putem strucnih i studijskih putovanja u zemlji i



inozemstvu utvrduju se sljedeci uvjeti:
(1) Svako stru¢no putovanje moze se vrednovati s maksimalno 8 (osam) akademskih sati bez
obzira na trajanje te se strucna putovanja vrednuju na sljede¢i nacin:
- 8 (osam) sati za dva i viSe dana,
- 4 (Cetiri) sata za jedan dan,
- 2(dva) sata za pola dana.

E-LEARNING EDUKACIJA

Clanak 6.

Za stru¢no usavrsavanje koje se provodi udaljenim pristupom utvrduju se sljedeci uvjeti:
(1) Stru¢no usavrSavanje moze se provoditi i bez fizi¢ke prisutnosti polaznika stru¢nog
usavrSavanja predavanju, radionici, te¢aju, seminaru i si., ili provjeri steenih znanja,
primjenom informatickih tehnoloskih rjeSenja.

(2) Organizatori online edukacije trebaju ispuniti sljedece uvijete:

- osigurati online platformu za provedbu edukacije

- osigurati stopostotnu moguénost interakcije s predavacem i drugim sudionicima
predavanja

- osigurati snimanje predavanja i dostupnost polaznicima nakon samog predavanja

- tijekom predavanja, u svakom trenutku, osigurati polaznicima tehnicku podrsku
telefonski ili putem e-poste

OBVEZE KOMORE
Clanak 7.

U provedbi stru¢nog usavrsavanja Komora ce:

- provesti evaluaciju prijavljenih aktivnosti drugih provoditelja

- ukoliko prijava zadovoljava sve uvjete za uvrStavanje, sukladno Pravilniku, izdati
odobrenje za uvrstavanje u godi$nji program

- poslati obavijest/poziv ¢lanovima Komore za sudjelovanjem u aktivnosti stru¢nog
usavrSavanja putem mailing liste Komore

- obavijest o odrzavanju aktivnosti postaviti na mreznoj stranici Komore

- polaznicima stru¢nog usavrSavanja evidentirati ostvarene sate u evidenciju stru¢nog
usavrSavanja.

PREDAVACI
Clanak 8.

(1) Predavaci uklju€eni u godiSnji program su stru¢ne osobe geodetske ili srodne struke ili osobe
primjerenih struka koje kumulativno ispunjavanju uvjete iz ¢lanka 17. Pravilnika.

(2) Kandidat za predavaca zivotopisom i popisom referentnih radova dokazuje kompetencije iz
podrucja za koje pruza stru¢no usavrsavanje, a potpisuju ih pod materijalnom i1 kaznenom
odgovornoséu na propisanom obrascu koji se nalazi u privitku ovih Uputa (OBRAZAC 2).

(3) Na zahtjev Odbora predavaci su duzni pruziti i druge dokaze kojima dokazuje posjedovanje
struénih 1/ili specijalisti¢kih znanja.



PISANA PROVJERA ZNANJA
Clanak 9.

(1) Za dostizanje razine naprednog stru¢nog usavrSavanja provodi se pisana provjera znanja, u
skladu sa Pravilnikom.

(2) Pisana provjera znanja sastoji se od provjere znanja iz podruc¢ja obuhvacenog stru¢nim
usavrSavanjem koje je pohodio polaznik.

(3) Za uspjesnu prolaznost, ocjenu “polozio”, kandidat je duzan to¢no odgovoriti na minimalno
70% pitanja.

(4) Kandidati potpisuju rijeSeni dio ispita.

(5) Pisanu provjeru znanja provodi organizator.

(6) Sadrzaj pisane provjere znanja (pitanja) sastavlja organizator, a odobrava Odbor.

(7) O rezultatima pisane provjere znanja organizator obavjeStava Komoru. Komora moze u
svako doba izvrsiti uvid u ispite.

EVALUACIJA GODISNJEG PROGRAMA, ORGANIZATORA, PREDAVACA 1
AKTIVNOSTI

Clanak 10.

(1) Sukladno ¢lanku 31. Pravilnika predavaci se evaluiraju u sklopu evaluacije programa
struénog usavrsavanja u ¢ijoj provedbi sudjeluju. Evaluacija provedena za odredeni sadrzaj i
oblik stru¢nog usavrsavanja u sklopu jednog programa stru¢nog usavrsavanja ne prihvaca se
kao evaluacija i za drugi program/e.

(2) Postupak evaluacije organizatora aktivnosti provodi se najmanje jednom godiSnje na temelju
rezultata evaluacije koju daju polaznici stru¢nog usavrSavanja.

Clanak 11.

Za provodenje evaluacije utvrduje se sljedeci postupak:
(1) Najkasnije 7 dana nakon primitka liste polaznika stru¢nog usavrSavanja Komora ¢e
elektronskom poStom poslati anketu svim polaznicima. Anketa minimalno sadrzi :
- pitanje o kvaliteti i strunosti svakog pojedina¢nog predavaca
- pitanje o uvjetima i opremljenosti prostora u kojem je odrzano strucno usavrSavanje
- pitanje o uspjeSnosti odabira i prezentacije teme
- pitanje o steCenom znanju, stru¢nim kompetencijama i vjeStinama
- pitanje o dostupnosti i kvaliteti stru¢nih materijala u tiskanom ili elektronickom obliku
1 sl. pitanja.

Anketirani polaznici su duzni vrednovati kvalitetu odrzanih aktivnosti. Aktivnosti se vrednuju
skalom od pet stupnjeva pri je cemu stupanj (1) nedovoljan, (2) dovoljan, (3) dobar, (4) vrlo
dobar, (5) izvrstan.

Clanak 12.

Rezultate anketa obraduje TajniStvo Komore, a potvrduje Odbor. Rezultati se pohranjuju u
evidenciju evaluacija.



Clanak 13.
Ove Upute stupaju na snagu danom donoSenja.

KLASA: 003-04/19-01/6
URBROI: 507-01-19-2
U ZAGREBU, 24. svibnja 2019. godine

Predsjednik
Hrvatske komore ovlaStenih inZenjera geodezije

Vladimir Krupa, dipl. ing. geod. , v. r.

PRILOZI:

OBRAZAC 1 - OBRAZAC PRIJAVE AKTIVNOSTI U GODISNJI PROGRAM STRUCNOG
USAVRSAVANJA HKOIG

OBRAZAC 2 — ZAHTJEV ZA UPIS U EVIDENCIJU PREDAVACA



