Hrvatska komora ovlaStenih inZenjera geodezije

Na temelju ¢lanka 24. stavka 1. Pravilnika o stru¢nom usavrSavanju koje obavljaju stru¢ne geodetske
poslove KLASA: 360-02/22-01/5, URBROJ: 507-22-06, od 29. prosinca 2019. godine, Upravni odbor
Hrvatske komore ovlastenih inzenjera geodezije na 62. sjednici odrzanoj 31. ozujka 2023. godine donio je

UPUTU O NAé!’NU PROVODENJA
PROGRAMA STRUCNOG USAVRSAVANJA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Uputom o naéinu provodenju Programa stru¢nog usavrsavanja (dalje u tekstu: Uputa) propisuju se
detaljan sadrzaj evidencije stru¢nog usavr$avanja, pretpostavke za uvrstenje aktivnosti u Godi$nji program
struénog usavrsavanja, postupak i kriteriji utvrdivanja komplementarnosti prijavljene aktivnosti, na¢in
vrednovanja aktivnosti stru¢nog usavrSavanja, odnosno odredivanje podrudja i broja akademskih sati
pojedine aktivnosti prema podrucjima, uvjeti audiovizualnog snimanja, sadrzaj, nacin i vrednovanje pisane
provjere znanja ili testa prakti¢ne primjene u okviru naprednog struénog usavrSavanja, naéin evaluacije
pruzatelja strucne izobrazbe putem evaluacije aktivnosti i predavaca te obrasci zahtjeva, potvrda i drugih
dokumenata propisanih Pravilnikom o stru¢nom usavrSavanju osoba koje obavljaju stru¢ne geodetske
poslove (dalje u tekstu: Pravilnik).

Svi izrazi iskazani ovom Uputom, imaju jednako znacenje prema Pravilniku.

SADRZAJ EVIDENCIJE STRUCNOG USVRSAVANJA

Clanak 2.

Evidenciju stru¢nog usavrsavanja (dalje u tekstu: Evidencija) ¢ine sljedece podevidencije:

— Evidencija osoba upisanih u Evidenciju stru¢nog usavr$avanja
— Evidencija aktivnosti stru¢nog usavr$avanja

— Evidencija predavaca

— Evidencija evaluacija

Clanak 3.

Sve osobe koje su upisane u neku od evidencija Komore (Imenik OIG, evidencija stru¢nih suradnika i
suradnika i evidencija vjezbenika) automatski su upisane u Evidenciju. Osobe koje nisu u niti jednoj
evidenciji Komore mogu podnosenjem Zahtjeva za vodenje Evidencije biti upisane u Evidenciju i o njima



se vodi evidencija. U Evidenciji se vide sljedeci podaci o osobama: ime i prezime, spol, OIB, redni broj
upisa u Evidenciju, adresa, broj mobitela, e-mail adresa, akademski naziv, akademski stupan;.

Clanak 4.

U Evidenciju se upisuju odrzane aktivnosti, polaznici, predavaci tih aktivnosti te evaluacije. Kod unosa
aktivnosti upisuje se naziv, vrijeme odrZavanja, organizator i predavaci te broj akademskih sati na temelju
vrednovanja i podruéje aktivnosti. Osim na ovaj na¢in, polaznicima se, po proceduri opisanoj u ¢lanku 13.
ove Upute, mogu dodati sati struénog usavriavanja temeljem pojedinaénog vrednovanja aktivnosti koja
nije dio Programa stru¢nog usavrsavanja i tada se upisuje kao dodatna aktivnosti osobe. Podaci iz
Evidencije moraju omoguéiti generiranje sumarnog prikaza pohadanja aktivnosti i ostvarenih akademskih
sati na godi$njoj razini za svakog polaznika.

Clanak 5.

Svi podaci u Evidenciji vode se sukladno odredbama Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka.

PRETPOSTAVKE ZA UVRSTENJE AKTIVNOSTI U GODISNJI PROGRAM STRUCNOG
USAVRSAVANJA

ORGANIZATORI
Clanak 6.
(1) U provedbi aktivnosti struénog usavrsavanja organizatori su duzni:

— osigurati prostorne i tehnicke uvjete, te kompletnu organizaciju, osim dijela koji je naveden u
¢lanku 9. ove Upute pod obvezama Komore

— osigurati da aktivnost provodi predaval koji je prihvacen od Komore sukladno uvjetima za
predavace iz ¢lanka 8. ove Upute

— osigurati struéno — edukativni, a ne promotivni sadrzaj aktivnosti

— prikupiti prijave polaznika

— osigurati materijale (u pisanom ili elektronskom obliku) za sve polaznike

— voditi evidencijske liste stvarno prisutnih polaznika

— provesti pisanu provjeru znanja ili test prakti¢ne primjene polaznika ukoliko se radi o naprednom
struénom usavrsavanju

— nakon provedene aktivnosti dostaviti svu potrebnu dokumentaciju Komori sukladno ¢lanku 20.
Pravilnika.

—  po izdanom raunu (u skladu s Ugovorom) uplatiti Komori materijalne troskove.

(2) U slu¢aju promjene planiranog termina aktivnosti, predavaca, oblika odrzavanja aktivnosti i sl.,
organizator je duzan Zurno obavijestiti Odbor za struéno usavr$avanje (dalje u tekstu Odbor) uz adekvatno
obrazlozenje promjene. Odbor ¢e na temelju dostavljene dokumentacije odluciti o prihvacanju ili
neprihvacanju promjene.

UCENJE NA DALJINU



Clanak 7.
Za strucno usavrSavanje koje se provodi udaljenim pristupom utvrduju se sljedeci uvjeti:

(1) Stru¢no usavrSavanje moze se provoditi i bez fizicke prisutnosti polaznika stru¢nog usavravanja
predavanju, radionici, tecaju, seminaru i sl., ili provjeri steenih znanja, primjenom informati¢kih
tehnoloskih rjesenja. U pravilu to se odnosi samo na temeljno stru¢no usavravanje.

(2) Organizator ucenja na daljinu treba ispuniti sljedece uvjete:

— osigurati online platformu za provedbu edukacije

— osigurati uvjete propisane ¢lankom 15., stavak 2. Pravilnika

— osigurati nesmetanu mogucnost interakcije s predavac¢em i drugim sudionicima aktivnosti

— osigurati snimanje aktivnosti i dostupnost polaznicima nakon predavanja sukladno odredbama
Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka

— tijekom aktivnosti, u svakom trenutku, osigurati polaznicima tehni¢ku podrsku telefonski ili putem
e-poste

(3) Organizator ucenja na daljinu uz prijavu aktivnosti dodatno prilaze Izjavu o prihvacanju i ispunjavanju
uvjeta iz stavka 2. ovog ¢lanka.

PREDAVACI
Clanak 8.

(1) Predavaci ukljuceni u Godisnji program stru¢nog usavrsavanja su struéne osobe geodetske ili srodne
struke ili osobe primjerenih struka.

(2) Kandidat za predavaca zivotopisom i popisom referentnih radova dokazuje kompetencije iz podruéja za
koje pruza stru¢no usavrsavanje, a potpisuju ih pod materijalnom i kaznenom odgovorno$éu na propisanom
obrascu koji se nalazi u privitku ovih Uputa (OBRAZAC 2).

(3) Na zahtjev Odbora predavaci su duzni pruziti i druge dokaze kojima dokazuju posjedovanje stru¢nih
i/ili specijalisti¢kih znanja.
(4) Podaci o predavacima se upisuju u Evidenciju predavaca sukladno odredbama Zakona o provedbi Opée

uredbe o zastiti podataka. U Evidenciji se vode i podaci o evaluaciji predavaga sukladno Clanku 17. ove
Upute.

OBVEZE KOMORE
Clanak 9.
U provedbi struénog usavrSavanja Komora ¢e:

— provesti evaluaciju prijavljenih aktivnosti drugih organizatora

— ukoliko prijava zadovoljava sve uvjete za uvritavanje, sukladno Pravilniku, uvrstiti u Godi$nji
program stru¢nog usavr$avanja

— poslati obavijest/poziv ¢lanovima za sudjelovanjem u aktivnosti struénog usavrSavanja putem
verificiranog popisa primatelja elektroni¢ke poste

— obavijest o odrzavanju aktivnosti postaviti na svojim mreznim stranicama



—  polaznicima stru¢nog usavr$avanja evidentirati ostvarene sate u Evidenciju sukladno ¢lanku 20.
stavak 1. Pravilnika.

POSTUPAK I KRITERIJI UTVRDIVANJA KOMPLEMENTARNOSTI PRIJAVLJENE
AKTIVNOSTI

Clanak 10.

(1) Komora u provedbi Godi$njeg programa struénog usavrsavanja suraduje s organizatorima stru¢nog
usavrsavanja.

(2) Pretpostavka za suradnju s osobama iz stavka 1. ovoga ¢lanka je komplementarnost sadrzaja i stru¢ne
razine predlozenih aktivnosti struénog usavrsavanja s potrebama geodetske struke.

(3) Postupak utvrdivanja komplementarnosti sadrzaja i struéne razine programa stru¢nog usavrSavanja iz
stavka 2. ovoga ¢lanka, provodi Odbor uz stru¢nu i administrativiu pomo¢ TajniStva Komore.

Clanak 11.

(1) Odluku o visini kotizacije i materijalnim tro§kovima: naknadama, troskovima rada Odbora i TajniStva
te ostalim materijalnim tro$kovima vezanim uz provedbu aktivnosti koje provodi Komora u okviru
godi$njeg programa stru¢nog usavrsavanja donosi Upravni odbor Komore na prijedlog Odbora.

(2) Ostali organizatori aktivnosti koji su ukljuéeni u Godisnji program stru¢nog usavrSavanja, visinu
kotizacije i druge troskove odreduju samostalno, a s Komorom sklapaju poseban ugovor kojim se reguliraju
medusobna prava, obveze i materijalni troskovi.

(3) Materijalni trodak, za organizatore aktivnosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka, obraCunava se u iznosu
utvrdenom opéim aktom koji donosi Skupstina Komore.

(4) Iznimno, organizator aktivnosti moze biti osloboden od placanja materijalnih troSkova uz uvjet da je
struéno usavr$avanje besplatno za ¢lanove Komore.

NACIN VREDNOVANJA AKTIVNOSTI STRUCNOG USAVRSAVANJA ODNOSNO
ODREDIVANJA PODRUCJA I BROJA AKADEMSKIH SATI POJEDINE AKTIVNOSTI
PREMA PODRUCJIMA

GODISNJI PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA
Clanak 12.

(1) Prijava aktivnosti za uvritavanje u Godi$nji program stru¢nog usavrsavanja na poziv Komore predaje
se najkasnije do 15. listopada tekuée godine za narednu kalendarsku godinu (01.01. — 31.12.), na
propisanom obrascu za prijavu aktivnosti (OBRAZAC 1). Uz prijavni obrazac, organizator obavezno
predaje i izjavu o uskladenosti predlozene aktivnosti s Pravilnikom.

(2) Organizator aktivnosti duzan je u svojoj prijavi jasno navesti i obrazloziti radi li se o temeljnom ili
naprednom stru¢nom usavr$avanju sukladno ¢&lanku 13. Pravilnika te to potkrijepiti odgovaraju¢om
dokumentacijom. Napredno struéno usavrSavanje provodi se s ciljem stjecanja naprednih i/ili
specijaliziranih znanja, vjeStina i kompetencija u podru¢ju praktiéne primjene metodologija i pravila u
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struci. Polaznici naprednog stru¢nog usavrsavanja moraju nakon aktivnosti poloziti pisanu provjeru znanja.
Konaénu odluku o razini stru¢nog usavrsavanja donosi Odbor. Prijavitelj aktivnosti je takoder duzan u
sv0joj prijavi jasno navesti i obrazloziti podrucje/a stru¢nog usavr$avanja sukladno ¢lancima 7., 8., 9.1 10.
Pravilnika. Prijavitelj aktivnosti moze u prijavi navesti moguci broj i raspodjelu akademskih sati po
podrucjima. Konaénu odluku o podru¢ju/ima stru¢nog usavr$avanja, broju i raspodjeli akademskih sati
donosi Odbor.

(3) TajniStvo Komore provjerava potpunost i ispravnost dokumentacije, ukoliko dokumentacija u prijavi
nije potpuna trazi nadopunu iste od organizatora u roku sedam dana. Ukoliko dokumentacija niti nakon
zahtjeva nadopune nije ispravna Odbor nece istu dalje razmatrati.

(4) Nakon dostave dokumentacije, Tajnistvo u suradnji s predsjednikom Odbora priprema nacrt odluke i
prosljeduje Odboru. Odbor u roku od 30 dana odrzava sjednicu na kojoj ¢lanovi Odbora razmatraju
dostavljenu dokumentaciju i donosi odluku o prihvacanju ili odbijanju predlozene aktivnosti stru¢nog
usavrSavanja.

(5) O ukljucivanju aktivnosti u Godi$nji program stru¢nog usavrsavanja, pripadaju¢em broju akademskih
sati te nacinu provedbe aktivnosti na temelju uredno dostavljene prijave, odluéuje Odbor, posebnom
odlukom, najkasnije do 15. studenog tekuce godine.

(6) Odbor po potrebi moze od Organizatora aktivnosti zatraziti dodatna obrazloZenja i dokaze o
ispunjavanju uvjeta iz stavka 2. ovog ¢lanka. U tom slucaju uklju¢ivanje aktivnosti u program moze biti
naknadno.

(7) Iznimno, ako Odbor ocijeni opravdanim, Godi$nji program struénog usavrSavanja program moze se
nadopuniti tijekom kalendarske godine. Zahtjev za uklju¢ivanje aktivnosti u program u tijeku godine
potrebno je predati najmanje 60 (Sezdeset) dana prije odrzavanja aktivnosti.

(8) U slucaju iz stavka 7. ovog ¢Elanka, Odbor donosi odluku najkasnije u roku od 15 dana od dana
zaprimanja potpunog zahtjeva.

(9) Godisnji program stru¢nog usavrsavanja donosi se najkasnije do 1. prosinca tekuée godine za narednu
kalendarsku godinu i objavljuje se na mreznim stranicama Komore.

AKTIVNOSTI IZVAN GODISNJEG PROGRAMA STRUCNOG USAVRSAVANJA
Clanak 13.

Sukladno ¢lanku 21. Pravilnika, Komora, na zahtjev polaznika moze provesti pojedinaéno vrednovanje
aktivnosti koja nije uvrstena u Godi$nji program struénog usavrsavanja. To ukljucuje razli¢ite aktivnosti u
tuzemstvu i inozemstvu poput znanstvenih i struénih skupova, radionica, struénih i studijskih putovanja i
dr. Svaka aktivnost moze se vrednovati s maksimalno osam (osam) akademskih sati bez obzira na trajanje
te aktivnosti.

Prijava se vrSi putem Zahtjeva za provodenje upisa prisustvovanja razli¢itim oblicima struénog
usavrSavanja koji nisu u Godi$njem programu stru¢nog usavrsavanja HKOIG (OBRAZAC 3)

Jednom prijavom se moze zatraziti vrednovanje samo jedne aktivnosti.

Svi prilozi koji se dostavljaju uz Zahtjev moraju biti na hrvatskom ili engleskom jeziku.



UVJETI AUDIOVIZUALNOG SNIMANJA

Clanak 14.

U provedbi aktivnosti koje organizira Komora ili u kojima Komora osigurava organizatoru aktivnosti
tehni¢ku podrsku provedbe (opremu i osoblje), u pravilu se provodi audiovizualno snimanje aktivnosti s
moguénos$cu naknadne reprodukcije.

Clanak 15.

Audiovizualno snimanje te naknadna reprodukcija aktivnosti struénog usavrSavanja, obavit ¢e se sukladno
odredbama Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka.

SADRZAJ, NACIN I VREDNOVANJE PISANE PROVJERE ZNANJA ILI TESTA PRAKTICNE
PRIMJENE U OKVIRU NAPREDNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Clanak 16.

(1) Za dostizanje razine naprednog stru¢nog usavrSavanja provodi se pisana provjera znanja ili test
prakti¢ne primjene (dalje u tekstu ispit), u skladu sa Pravilnikom.

(2) Ispit se sastoji od provjere znanja i vjestina iz podrugja obuhvacenog struénim usavrSavanjem koje je
pohodio polaznik.

(3) Za uspjesnu prolaznost, ocjenu “polozio”, kandidat je duzan to¢no odgovoriti na minimalno 70% pitanja.
Polaznicima koji ne ostvare minimalni rezultat nece se priznati akademski sati sudjelovanja na aktivnosti
struénog usavr$avanja ili na dijelu koji obuhvaca ispit ako je provedeno odvojeno vrednovanje sukladno
stavku 1 ovog Clanka.

(4) Kandidati potpisuju rijeseni ispit.
(5) Ispit provodi organizator.
(6) Sadrzaj ispita (pitanja) sastavlja organizator

(7) O rezultatima ispita organizator obavjeStava Komoru. Komora moze u svako doba izvrsiti uvid u
rezultate ispita.

NACIN EVALUACIJE PRUZATELJA STRUCNE IZOBRAZBE PUTEM EVALUACUE
AKTIVNOSTI I PREDAVACA

Clanak 17.

(1) Sukladno ¢lanku 4. Pravilnika predavaci se evaluiraju u sklopu evaluacije programa stru¢nog
usavrsavanja u ¢ijoj provedbi sudjeluju. Evaluacija provedena za odredeni sadrzaj i oblik stru¢nog
usavrsavanja u sklopu jednog programa struénog usavr$avanja ne prihvaca se kao evaluacija i za drugi



program/e. Predavaéi koji nemaju zadovoljavajuCe rezultate evaluacije za dva uzastopno odrzana
predavanja, mogu se brisati iz Evidencije predavac¢a. Kona¢nu odluku o tome donosi Odbor.

(2) Postupak evaluacije organizatora aktivnosti provodi se najmanje jednom godi$nje na temelju rezultata
evaluacije koju daju polaznici stru¢nog usavrSavanja.

Clanak 18.
Za provodenje evaluacije utvrduje se sljedec¢i postupak:

(1) Najkasnije sedam dana nakon primitka liste polaznika aktivnosti stru¢nog usavrSavanja, Tajnistvo
Komore ¢e elektronskom postom poslati anketu svim polaznicima. Anketa minimalno sadrzi sljedece
kategorije:

PREDAVAC

— pitanje o kvaliteti i struénosti svakog pojedinaénog predavaca
— pitanje o metodi¢kim/predavackim sposobnostima predavaca
— pitanje o jasnoci i razumljivosti prezentiranja predavaca

ORGANIZACIJA

— pitanje o uvjetima i opremljenosti prostora u kojem je odrzano struéno usavrsavanje
— pitanje o dostupnosti i kvaliteti stru¢nih materijala u tiskanom ili elektroni¢kom obliku i sl. pitanja.

AKTIVNOST

— pitanje o uspjesnosti odabira i prezentacije teme
— pitanje o steCenom znanju, struénim kompetencijama i vjeStinama
— konaéna ocjena aktivnosti u cjelini

Anketirani polaznici su duzni vrednovati kvalitetu odrzanih aktivnosti. Aktivnosti se vrednuju po pitanjima
skalom od pet stupnjeva pri je ¢emu stupanj (1) nedovoljan, (2) dovoljan, (3) dobar, (4) vrlo dobar, (5)
izvrstan.

(2) Rezultate anketa obraduje Tajnistvo Komore, a potvrduje Odbor. Rezultati se pohranjuju u Evidenciju
evaluacija.

Clanak 19.

Danom stupanja na snagu ovih Uputa prestaju vaziti Upute o nacinu provodenja programa stru¢nog
usavrSavanja KLASA: 003-04/19-01/6, URBROJ: 507-01-19-2 od 24. svibnja 2019. godine

Clanak 20.

Ove Upute stupaju na snagu danom dono$enja i objavljuju se na mreznim stranicama Komore.

KLASA: 360-04/23-01/7
URBROJ: 507-23-3
U ZAGREBU, 31.3.2023. godine



Predsjednik
Hrvatske komore ovlastenih inzenjera geodezije

Prilozi:

OBRAZAC 1 - Obrazac prijave aktivnosti u godi¥aji Atrucnog usavrsavanja HKOIG

OBRAZAC 2 — Zahtjev za upis u evidenciju predavaca

OBRAZAC 3 - Zahtjev za provodenje upisa prisustvovanja razli¢itim oblicima stru¢nog usavrSavanja koji
nisu u Godisnjem programu stru¢nog usavrsavanja HKOIG



inZenjera

Hrvatska Ulica grada T+ 385 1 5508-402 MB 2532026
komora Vukovara 271/1 F + 385 1 5508-408 OIB 10252280242
ovlaétenih 10000 Zagreb E hkoig@hkoig.hr IBAN HR9723600001102092351
Hrvatska www.hkoig.hr IBAN HR7023600001500187724
’ geodezije

OBRAZAC PRIJAVE AKTIVNOSTI U GODISNJI PROGRAM STRUCNOG
USAVRSAVANJA HRVATSKE KOMORE OVLASTENIH INZENJERA GEODEZIJE

*Tablicu popunjava podnositelj zahtjeva

PODACI O ORGANIZATORU

Organizator:

Adresa organizatora:

OIB organizatora:
Odgovorna osoba organizatora:
Ime i prezime: Telefon: E-posta:
PODACI O AKTIVNOSTI
Oblik stru¢nog usavrSavanja' Podrudje stru¢nog usavrsavanja’  Pisana provjera znanja (DA/NE)

Naziv (tema) aktivnosti

Vrsta i opis aktivnosti

Ukupno efektivno trajanje

Datum odrZavanja . . . i
= 4 aktivnosti u akademskim satima

Maksimalan broj polaznika

PREDAVACI

Ime i prezime Naziv predavanja: Trajanje predavanja u minutama:




I — kongres/konferencija, simpozij, predavanje, tecaj/radionica, stru¢ni boravak u zemlji i inozemstvu,
organizacija/moderiranje struénog predavanja, radionice ili panela u okviru aktivnosti stru¢nog
usavrSavanja, drugi oblik djelovanja

?— primjena zakonodavstva, prakti¢ne primjene metodologija i pravila u struci, odrzivo poslovanje

Ovim potpisom potvrdujem istinitost gore navedenih podataka. Takoder, dajem suglasnost da se svi
podaci iz ovog obrasca mogu koristiti za objavljivanje na web stranici Hrvatske komore ovlastenih
inzenjera geodezije ili za informiranje ¢lanstva navedene Komore.

Mjesto Datum Potpis podnositelja Zahtjeva



inZenjera

Hrvatska Ulica grada T + 385 1 5508-402 MB 2532026
komora Vukovara 271/11 F + 385 1 5508-408 OIB 10252280242
ovlastenih 10000 Zagreb E hkoig@hkoig.hr IBAN HR9723600001102092351
) Hrvatska www.hkoig.hr IBAN HR7023600001500187724
’ geodezije

ZAHTIJEV ZA UPIS U EVIDENCIU PREDAVACA

*Tablicu popunjava sluzbenik Komore

Datum zaprimanja: KLASA:

Registarski broj: URBROU:

*Tablicu popunjava podnositelj zahtjeva

OSOBNI PODACI
Ime:
Prezime:
OIB:
Adresa stanovanja
Ulica:
Kuéni broj: Mjesto: Postanski broj:
Kontakt podaci
Telefon Mobitel Adresa e-poste
Podaci o stru¢nom, akademskom i radnom statusu
Strucni stupanj
Akademski stupanj
Radno iskustvo (godina)
Tvrtka/ured/ustanova zaposlenja




UZE PODRUCJE ZVANJA / RADA (opisati)

Prilozi:

a) Popis referentnih radova i projekata (znanstveni, strucni radovi, knjige, sudjelovanje u
projektima i sl.)
b) Zivotopis (pola kartice teksta — cca 900 znakova)

Ovim potpisom pod kaznenom i materijalnom odgovornoséu potvrdujem istinitost gore navedenih
podataka i podataka navedenih u prilozima. Takoder, ovim potpisom dajem suglasnost da se podaci iz
ovog obrasca mogu koristiti za obradu i upis u Evidenciju predavaca koju vodi HKOIG i za potrebe
informiranja polaznika stru¢nog usavrSavanja na mreznim stranicama HKOIG.

Mjesto Datum Potpis podnositelja Zahtjeva



inZenjera

Hrvatska Ulica grada T + 385 1 5508-402 MB 2532026
komora Vukovara 271/11 F + 385 1 5508-408 0OIB 10252280242
ovlaétenih 10000 Zagreb E hkoig@hkoig.hr IBAN HR9723600001102092351
Hrvatska www.hkoig.hr IBAN HR7023600001500187724
’ geodezije

ZAHTJEV ZA PROVODENJE UPISA PRISUSTVOVANJA RAZLICITIM OBLICIMA
STRUCNOG USAVRSAVANJA KOJI NISU U GODISNJEM PROGRAMU
STRUCNOG USAVRSAVANJA HKOIG

*Tablicu popunjava sluzbenik Komore

Datum zaprimanja:
KLASA:
URBROI:

*Tablicu popunjava podnositelj zahtjeva

OSOBNI PODACI

Ime:

Prezime:

OIB:

Obavezni prilozi:

1. Dokaz o prisustvovanju stru¢nom usavrsavanju (potvrda organizatora i sl.)
2. Program stru¢nog usavrSavanja (iz kojeg su vidljive teme i trajanje u satima)
3. Dokaz o uplaé¢enoj naknadi za provodenje upisa (13,00 € + PDV)

Podaci za uplatu:

Primatelj: Hrvatska komora ovlastenih inZenjera geodezije
IBAN: HR7023600001500187724

Model: HR00

Poziv na broj: (OIB podnositelja)-7000

Opis pla¢anja: PREZIME, IME, Upis prisustvovanja SU

Mjesto Datum Potpis podnositelja Zahtjeva



HRVATSKA KOMORA OVLASTENIH INZENJERA GEODEZIJE, Ulica grada Vukovara 271, Zagreb je voditelj obrade
Vasih osobnih podataka. Va$e podatke kao §to su ime, prezime, spol, OIB, mjesto i drzavu rodenja, drzavljanstvo, adresa, kontakt,
mjesto rada, zanimanje, stupanj obrazovanja, naziv zavrienog studija, podatke o stru¢nim ispitima i usavrSavanju, podatak o
nekaZnjavanju, potpis, prikupljamo na osnovi zakona i drugih vazecih propisa. Pristup Vasim osobnim podacima moze imati
posebno ovlastena osoba odredena od odgovorne osobe voditelja obrade i /ili druga pravna osoba koju ovlastimo. Prijenosi
osobnih podataka provode se samo u svrhu ispunjenja zakonskih obveza.

Vas$a prava su sljedeca: pravo na pristup, pravo na ispravak, pravo na brisanje, pravo na ograni¢enje obrade, pravo na prigovor i
pravo na prenosivost podataka. Ako smatrate da se Vasa prava ne poStuju imate pravo podnijeti prituzbu Agenciji za zastitu

osobnih podataka.

Vise o svojim pravima mozete pro€itati na www.hkoig.hr ili nas kontaktirajte putem e-maila zop@hkoig.hr.

Uputa za predaju zahtjeva

Sukladno Zaklju¢ku Vlade Republike Hrvatske o uvodenju elektronickih postupaka te odredbi Zakona o uslugama
(NN 80/11) ovaj zahtjev moZe se kao jednako valjan predati i u elektroni¢kom obliku bez obaveze naknadne dostave
njegovog originala. Zahtjev je potrebno ispuniti i vlastoruéno potpisati te poslati na e-postu Hrvatske komore
ovlastenih inZenjera geodezije — pisarnica@hkoig.hr, zajedno sa svim potrebnim dokumentima, sve u skeniranom
PDF obliku kao jednu datoteku. Ukoliko se dokumenti posalju e-postom, nema obaveze slanja klasiénom pos§tom ili
fizickim putem. RjeSenje zahtjeva moze se na zahtjev od Hrvatske komore ovlaStenih inZenjera geodezije dobiti e-
postom $to ne iskljuuje naknadnu dostavu istog i klasiénom postom.

Napominje se da prilikom predaje zahtjeva klasi¢énom po$tom ili fizickim putem svi dokumenti mogu biti u preslici
osim obrasca zahtjeva koji mora biti u originalu vlastoru¢no potpisan.



